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6. Arbeiten mit einem Prasentationsprogramm

PowerPoint (Microsoft)

Projekt 2: Eigenes animiertes GIF erstellen

Voraussetzung: Optionale Materialien & Informationen:
Grundkenntnisse: Hardware 2.4 Medienrecht

3.1 Wort- und Bildkarten
Vorbereitung: 3.2 Ubungen zur Medienkompetenz
PowerPoint auf Gerat installiert 3.3 Lernzielkontrollen
Projektanleitung ausdrucken

Lerninhalte:
Projektdatei: Neues Dokument anlegen, Objekte einfu-
Digitale Vorlage: Zeichnen_Hintergrund. gen und anordnen, Folien duplizieren und

jpg und Held.png / Heldin.png auf Gerat verandern, neue Exportformate kennenler-
einspielen, siehe USB-Stick: 2_Projektdatei- = nen, GIF erstellen
en_Software/6_Praesentation

Software:

PowerPoint
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6. Projekte Prasentationsprogramm

Mit Prasentationsprogrammen kénnen In-
halte auf einfache Weise zusammengestellt
und prasentiert werden. Intuitiv erfolgt
das Einsetzen und Bearbeiten von Bildern/
Grafiken / Texten / Diagrammen / Tabel-
len / Film und Ton. Das Programm ermog-
licht die Kombination von Texten, geome-
trischen Formen und Bildern. PowerPoint
ermoglicht zudem, ohne groRen Aufwand,
aus einer Prasentation mit mehreren Folien
ein Video, eine animierte GIF-Datei oder ein
PDF zu erstellen. Einzelne Folien kénnen als
JPG, PNG und weiteren Bildformaten expor-
tiert werden.

Projektbeschreibung:

In diesem Projekt lernen die Kinder ein animier-
tes GIF mit Hilfe des Prasentationsprogrammes
PowerPoint zu erstellen. Sie erfahren, dass

ein GIF aus zusammengeflgten Einzelbildern
besteht, die sich nur geringfligig voneinander
unterscheiden. Beim Abspielen dieser Einzelbil-
der entsteht eine kleine Animation. Zur Vorbe-
reitung eines GIF braucht man eine Prasentati-
onsvorlage. Diese besteht aus mehreren Folien,
auf denen sich eine Figur vor einem immer
gleichbleibenden Hintergrund befindet. Auf je-
der Folie wird die Position der Figur geringfugig
verandert, um so am Ende im GIF einen Bewe-

Link zum Anbieter
https://www.microsoft.com/de-de/education/
products/office

Link zum Handbuch bzw. Anleitungen
https://microsoft365-fuer-lehrer.de/power-
point/praesentation-erstellen-gestalten/

gungsablauf zu erzeugen. Beim Erstellen einer
GIF-Datei muss eingegeben werden, wie schnell
die einzelnen Folien hintereinander abgespielt
werden sollen. Je kleiner die Schritte der Ver-
anderungen sind, desto flussiger wird die
Bewegung. Das erste und letzte Bild der Folien
mussen zusammenpassen, damit der Eindruck
einer Endlosschleife entsteht. Die Kinder lernen
nicht nur Bilder und Grafiken auf den Folien
einzusetzen und neu zu positionieren, sondern
auch mit Vorder- und Hintergrund zu arbeiten.
Sie kédnnen das animierte GIF mit den Vorlagen
erstellen oder selbst gestaltete Vorlagen ver-
wenden.

Projektziele und Kompetenzen

+ Arbeiten mit der Software PowerPoint

+ Bildereinfugen, formatieren, speichern
und wiederfinden

* GIF-Datei aus mehreren Folien erstellen

 Strukturiertes und prozessorientiertes
planerisches Arbeiten wird geférdert

+ Forderung kreativer Fahigkeiten

Medienkompetenzrahmen der KMK

2. Kommunizieren und Kooperieren
2.3 Zusammenarbeiten

2.5 An der Gesellschaft teilhaben

3. Produzieren und Prasentieren

3.1 Entwickeln und Produzieren

3.2 Weiterverarbeiten und Integrieren
3.3 Rechtliche Vorgaben beachten

5. Problemlésen und Handeln

5.2 Werkzeuge bedarfsgerecht einsetzen
6. Analysieren und Reflektieren

6.1 Medien analysieren und bewerten
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PowerPoint / Projekt 2: Eigenes animiertes GIF erstellen

Heute lernst du, wie du dein eigenes GIF mit
Hilfe der Software PowerPoint erstellen kann.
Hast du gewusst, dass ein GIF eine kleine Ani-
mation, fast ein kleiner Trickfilm ist? In dem
Tutorial lernst du eine/n Held*in durch die
Luftwirbeln zu lassen. Wenn du willst, kannst

du aber auch eine eigene Figur auf deinem
selbst gestalteten Hintergrund animieren.

Was brauchst Du?

Du kannst die Vorlagen (Mondlandschaft /

Held oder Heldin) auf dem Stick benutzen \ P
oder eine eigene Figur und einen eigenen

Hintergrund zeichnen. Bitte achte darauf, dass

deine Figur freigestellt (ohne Hintergrund) und

im Dateiformat PNG gespeichert ist.
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6. Projekte Prasentationsprogramm

Ubersicht Programmoberflache

Hier ist die Titelleiste.
Unter anderem findest

deiner Prasentation.

o Automatisches Speichern

du hier auch den Namen

oSO

Unter der Titelleiste
befindet sich das Menu-
band mit den einzelnen
Registerkarten.

Hier sind die Registerkarten.
Klicke auf eine der Register-
karten und verschiedene
Werkzeuge und Funktionen
werden angezeigt.

Pra sentatlon‘l

POW;PN

Christian Trepulka o

& — O X

CDatei Start Einfligen Zeichnen Entwurf Uberginge Animationen Bil&hirmprése Aufzeichnen Uberpriifen Ansicht Hilfe = 1=

C

Einfugen

“

g

el

Rickgdngig Zwischenahlage

¥

Folie 1 von 1 Deutsch (Deutschland)

A = L?.\\,O

Folien Schriftart Absatz Zeichnen = Bearbeiten

~ ~ ~ ~ ~

1

Designideen

e

Diktieren

w

Sprache Designer

Ab d zwischen Befehlen optimi
Mausabstand

‘ ~  Toucheingabeabstand

Titel durch Doppelt
hinzufugen

Meniiband anzeigen
Vollbildmodus

Mur Registerkarten anzeigen

Untertitel durch Doppeltippen hinzufil

v Meniiband immer anzeigen

Symbolleiste for den Schnellzugriff verberg

== Notizen L@ Anzeigeeinstellunge =

g ——83———+ 4a0% >

Hier ist die Ubersicht
Uber deine Folien. In-
dem du auf eine Folie
klickst, 6ffnet sich

diese; wird-aktiv!

=

Hier siehst du die aktive
Folie. Auf dieser Folie
arbeitest du dann.

Hier kannst du das MenuU-
band verkleinern. Es werden
nur noch die Registerkarten
angezeigt. Um es wieder sicht-
bar zu machen, klicke oben
auf die Registerkarte Start
und dann ganz rechts auf den
nach unten zeigenden Pfeil.
Ein Drop-down-Menu geht auf.
Hier klicke auf Auswahlfens-
ter Menuiband immer an-
zeigen.
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PowerPoint

{n] Startseite

| D MNeu I

= Offnen

PowerPoint / Projekt 2: Eigenes animiertes GIF erstellen

PowerPaint

Neu

Christian Trepulka 0 @ ®

?

Leere Prasentation

(i, Nach Onlinevorlagen und -designs suchen £
Empfohlene Suchbegriffe:  Prasentationen  Designs  Ausbildung
Feedback
Diagramme  Geschiftlich  Informationsgrafiken
& Automatisches Speichern @ Prasentation1 - PowerPoint ,O Christian Trepulka e ﬁ - X

E' Von Beginn an

1

) _
7, =

Datei Start Einfigen Zeichnen Entwurf Uberginge Animationer Bildschirmpr Aufzeichnen Uberpriifen Ansicht Hilfe

hinzufligen

Titel durch Doppeltippen

Untertitel durch Doppeltippen hinzufiigen

ZNotizen [ Anzeigesinstellungen E ==

e ¥ -————+ 4%

&

0 Offne PowerPoint,
indem du auf das
Programmsymbol der
Software klickst. Dann
klicke auf Neu, um ein
neues Dokument zu er-
stellen.

Ein neues Doku
ment offnet sich
mit einer leeren Folie.

=

Neue Tabelle
Folie > >,
Folien Tabellen

ﬂ- AutomatischesSpeichem@

Datei Start Einfligen Zeichnen| Entwurf Uberginge Animationer Bil

Prasentation1 - PowerPoint

D

Christian Trepulka

=
3 = .
Bilder @ SmartArt Add- Links  Kommentar
v v Il Diagramm Ins ~ v
lllustrationen Kommentare

o
Bilder Screenshot Fotoalbum

~ ~ ~

itel d

Bild einfiigen aus

Iﬁ_'lil Dieses Gerat...

hinzuflgen

Fal Archivbilder..

Bilder

F‘é Onlinebilder. Fugen Sie Bilder von lhrem

Computer oder von anderen
Computern ein, mit denen eine
Verbindung besteht.

rch Doppeltippen hinzufiigen

e Nun 6ffne die
Registerkarte Ein-
fuagen und klicke auf
Bilder. Jetzt geht ein
Fenster auf mit drei
Moglichkeiten. Klicke
auf Dieses Gerat... und
suche den Ordner auf
deinem Computer mit
den Bildern, die du ver-
wenden willst.

@ Weitere Infos
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6. Prasentationsprogramm / PowerPoint / P2: Eigenes animiertes GIF erstellen

5




6. Projekte Prasentationsprogramm

t Einfligen Zeichnen Entwurf Ubergénge Animationen Bildschirmprésentation Aufzeichnen Uberpriifen Ansicht Hilfe ||

inn an “) Undo v

Alternativtext: Ein Bild, das Text, ClipArt enthalt. # Bearbeiten

= &8 g -+ 5% @

3
>
&l

[P ) — . tinn Tearutin R /S _ .
@ Grofk enfagen X Zuerst fugst du das
Datei Start Einfligen 2 P ~ 4 B « Ablage > GiF_Tutorial > v O 2 "GiF_Tutorial” durchsuchen / Hintergrundbild
TJ Von Beginn an L | . .
Organisieren v Neuer Ordner = - ZE|Chnen_H|ntergrund.
1 3 . . . . .
1 fim.~ : jpg ein. Wahle die Datei
I Film_ S .
» i v / aus und klicke rechts
i 6 /| unten auf Einflgen.
“ Guck PG Meine_Heldinjpg Zeichnen_Hinterg
L Inter rund.jpg
I MeKi
I Nach
I Prog
L Prafu
I Texte
& Thau ,
Dateiname: | Zeichnen_Hintergrund jpg v| |AlleGraﬁk%*.emf,‘*.wmfﬂpg; V‘
Tools = ‘ Einfligen |V‘ ‘ Abbrechen ‘
Folie 1 von 1 == Notizen [ Anzeigeeinstellungen = 88 ¥ ——1F——+ s
atisches Speichern @ Préasentation2 - PowerPoint }3 Christian Trepulka e 0 - (m] X

e Naturlich kannst du auch
ein eigenes Bild fur den
Hintergrund auswahlen. Achte
darauf, dass das Bild die ganze
Flache der Folie ausfullt.

Du kannst das Bild vergrof3ern
oder verkleinern, indem du es an
den Ecken groBer oder kleiner
ziehst. Dafur klicke mit der linken
Maustaste in das Bild (Bild wird
aktiviert) und ziehe das Bild in
die gewlnschte Grolie.

@ Nun fuge die Figur
Held.png/ Heldin.

T Von Beg ® Gafkeitioen (T X png oder deine eigene
e 4 1 « Ablage > Gif Tutorial > v | © | 0 "GFTutorial" durchsuchen I Figur ein. Wiederhole
'i—l Organisieren ~ Neuer Ordner = - o dazu die SCh ritte 3 und

I Film_Lacheln 2 2 4 wie bei dem Einsetzen

% Film preifenputzer geme des Hintergrundes.

L Film_Unterwassermonste ml !

= Film_Zucker . . .
Fiimkiape ‘ ) ACHTUNG: Deine eigene

. JPG Heldin.png — . .

! GiF_Tutorial y I "] gezeichnete Figur muss

c freigestellt (ohne Hinter-

Dateiname: ‘Heldin.png V‘ ‘AIIeGrafiken (*emf*wmf*jpg; V‘

grund) und im Bildfor-

Tools ~ | Einfligen |V‘ ‘ Abbrechen |

mat PNG sein.

|
Tramsparenz |

Auf alle anwenden

6 6. Prasentationsprogramm / PowerPoint / P2: Eigenes animiertes GIF erstellen ZEITKUNST-medienKISTE



PowerPoint / Projekt 2: Eigenes animiertes GIF erstellen

6 Klicke mit der linken Maus-
taste auf das eingefugte
Bild (das Bild wird aktiviert),
halte die Maustaste gedruckt
und schiebe das Bild an die
gewunschte Stelle. Naturlich
kannst du auch noch die Grole
anpassen. (Siehe Schritt 5)

Datei Start | Einfligen | Zeichnen | Entwurf | Ubergange | Animationer | Bildschirmpr | Aufzeichnen| UE

| T von Beginn an ") Undo ~

1 il
EX, Ausschneiden &
[B Kopieren |
. 4
fh Einfiigeoptionen:
:EI o _—
L LB
_——
E Neue Folie

& Folie duplizieren ——

E>! Folie I&schen

e Nun dupliziere deine Folie.
Klicke mit der rechten

Maustaste auf die kleine Folie

in der linken Menuleiste. Es
erscheint ein Fenster mit ver-
schiedenen Moglichkeiten. Klicke
auf Folie duplizieren und die
gleiche Folie liegt unter der vor-
herigen Folie.

Datei Start Einfligen Zeichnen Entwurf Uberg&nge Animationen Bildschirmpréisentation‘Aufzeichnen‘Uberr_

& von Beginn an ¥ Undo Z

Jetzt startest du mit der

Bewegung, welche die
Figur spater im GIF ausfuhren
soll. Sie soll hochspringen und
sich um die eigene Achse dre-
hen. Klicke auf die Figur und
ziehe diese mit gedruckter linker
Maustaste einen kleinen Schritt
an eine neue Stelle. Klicke auf

den runden Kreis
oben, dann kannst i
du sie etwas drehen.

@ Dupliziere wiederum die
Folie und verandere die
Position der Figur wieder ein
bisschen. Mache dies so lange,
bis die Figur sich einmal um die
eigene Achse gedreht hat. Das
kénnen ca. 20-30 Folien sein.
ACHTUNG: Die Figur soll wieder
am Ausgangspunkt ankommen.
So entsteht eine Endlosschleife.
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6. Projekte Prasentationsprogramm

I_I\r_l\_ll CIoT =TT

Klicke jetzt auf die
PDF/XPS-Dokument er Registerkarte Datei

und dann auf Exportie-
~] ren im seitlichen Menu-
feld.

PDF/XPS-Dokument erstellen

17

® Layout, Formatierung, Schriftarten ur
erhalten

Video erstellen ® Inhalt kann nicht auf einfze
=" Im Web stehel

Informationen

Animiertes GIF erstellen

® & ]

Wir haben Enj
Speichern — Lesen des PD
Bildschirmprasentation fur CD — Behinderung

PDF/XPS-

verpacken -

P Dokument erstellen I@
Weitere Infor
barrierefreier]

Speichern unter

Drucken = g el erstellen

Freigeben

Dateityp d@ndern

SchlieBen

Exportieren @ Hier wéhle die
Funktion Animier-
tes GIF erstellen aus.
Um eine flussige Be-
wegung zu bekommen,
wirel ‘ gib hier den Wert 00,20

-
Mittlere DateigroBe und moderate Qual...

PDF/XPS-Dokument erstellen

= Alle Animationen,

Video erstellen Freihands

e aufgezeichneten Zeiten

Informationen

Animiertes GIF erstellen

Speichern

S:?;:?L::prasentation forco [ Transparenter Hintergrund / ei n, d a S h e i Bt’ i n e i n e r
Wieviel Sekunden fur jede Folie /‘ Sekunde werden 5 Bilder
Handzettel erstellen benotigt werden : gezeigt. H ie r ka nn St d u

5 Folien: -: bis - . . . .
Freigeben Datetyp andern _ IE\\ delne FOI'en, dle du anl-

— mieren willst, auswahlen.

® BB 7 W

Speichern unter

Drucken

A

il

SchlieBen il
GIE
@ I Speichern unter — - < B - > & Nun Spel(:here
Da T « Superhelden > GIF > 4 v -'_U ‘ ,—; “GIE” durchsuchen tfen Ansi d el n Gl F a b. M |t
Organisieren Neuer Ordner = - 9 elnem Doppelk“Ck an
2 eustaus » die gespeicherte Datei
Aolage ‘ startet deine Animation.
4 - -
23 _unfert i Ay ]
Gem Test.mpress Superheldin_Mar Vorlage Gif_supe  \ ge_ VI el Spa B!
2 Samg agif rheld_l.gif
Sam .
25 Em TIPP: Frage doch deinen
Fok Lehrer, ob ihr eure GIFs
2 -k online teilen durft.
Dateiname:
27 Dateityp: | Animiertes GIF-Farmat {*.gif)
Autoren: Christian Trepulka Markierungen: |
28
~ Ordner aushlenden Tools - Speichern
Folie 28 von 28 M éNﬂt\'zan L& Anzeigeeinstellungen = = [EE] 1=
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Eine Datei teilen

Klicke oben auf die
Registerkarte Datei.

Ein neues Fenster offnet
sich. Wahle Freigeben.

PP_Meine_Heldin ... - Auf "diesem PC" gespeichert 0 Christian Tre
Datei [fStart Einfiigen Zeichnen Entwurf Ubergénge Ani ildschirmpra Aufzeichnen  Uberpriifen  Ansicht
i B : =L 0 % 2 {
/ — Iy . F K U § as AY
Einfiigen Folien Absatz |~ Zeichnen = Bearbeiten PDF-Datei erstellen  PDF erstellen und iber  Dik]
o v v A Aa~ |[A AT A v v v und per Link freigeben ~ Outlook freigeben
Zwischenablage & Schriftart Adobe Acrobat Spi
-~
1
P2 ure——
£ gesm——
® Guten Abend
Startseite
@ startseite v Neu
™ Neu
e - =
et
Add-Ins abrufen
Leere Prasentati i bei i G Fasern Geometrischer F
Informationen
Speichern
Speichern unter O Suchen
Als Adobe PDF
[\ speichef@ Zuletzt verwendet  Angeheftet Mit mir geteilt
Drucken B Name A
PP_Meine_Heldin_1.pptx q
Desktop » Letzte Korrekturen » Bilder Tutorials

Jetzt 6ffnet sich ein Fens-
ter mit verschiedenen
Moglichkeiten:
a) Fiir Personen freigeben
>z. B. in der Cloud speichern

B  PP_Meine Heldin_1.ppox « Auf “diesem PC" gespeichert

G)

) Startseite

%

Freigeben

//

PP_Meine_Heldin_1

Desktop » Letzte Korrekturen » Bilder Tutorials

Freigeben

Christian Trepul

Fir Personen freigeben

= Schritt 1: Speichern Sie Ihr Dokument in der Cloug
= Schritt 2: Geben Sie Ihr Dokument frei. Wir erledid

2 Fiir Personen freigeben

e

Add-Ins abrufen

E-Mail

kg

Informationen

ot == PDF-Datei erstellen und per
peicem ~ & Link freigeben
Speichern unter —
=@ Online vorfthren

leAdnha DOE

k‘

-

In der Cloud
speichern

Oder auch:
b) E-Mail
> Als Anlage senden

@  PP_Meine Heldin 1.ppbx « Auf “diesem PC" gespeichert

© Freigeben

(R) Startseite

//

PP_Meine_Heldin_1

Desktop » Letzte Korrekturen » Bilder Tutorials

Freigeben

[ Offnen
RQ Fiir Personen freigeben

Add-Ins abrufen

Christian Trepull

E-Mail

Jeder erhalt ein
il

Als Anlage senden

E-Mail

]

et - PDF-Datei erstellen und per
peicem ~ 4t Link freigeben
Speichern unter —
—7  Online vorfihren
S

Jeder arbeitet a

Jeder sieht die ni

Sorgt fiir eine g

B osoas

Die Prasentation,
gespeichert wer
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6. Projekte Prasentationsprogramm

Freigeben

Startseite

PP_Meine_Heldin_1 Datet erctallon u
Od er: Desktop » Letzte Korrekturen » Bilder Tutorials PDF Dat Lell
c) als PDF in Adobe PDF Freigeben =

ey PDF-Datei erstellen
erstellen und per Link freigeben

=4 TOT T ETSOUTTETT TETgEeD e

Add-Ins abrufen

1 Emai

Informationen

) -L:_;I, PDF-Datei erstellen und per
EEEC ~ 4 Link freigeben

Speichern unter

gE@ Online vorfithren

@ PP_Meine_Heldin_1.pptx + Auf "diesem PC" gespeichert

6 Eine Datei Exportieren: © Exportieren
Wahle Exportieren. () starseite |‘ Adobe PDF erstel

Diverse Optionen erscheinen. % = Adobe PDF erstellen = N
. . o Offnen s PDF/XPS-Dokument erstellen Adobe PDF

Wahle links Exportieren o = s erstellen

z. B. Adobe PDF erstellen.

Klicke abschliel3end rechts auf

\ \
[

Video erstellen

\

AdObe PDF erste"en nfermationen Animiertes GIF erstellen
Speichern
. . . Bildschi dsentation fur CD
Auch beim Exportieren gibt es socirermumer . D) varpacken

verschiedene Moglichkeiten:

. Als Adobe PDF C
7. B. Video erstellen. E

! Handzettel erstellen
speichern

Drucken [II:FZ Dateityp d&ndern

reigeben

Share as Adobe
PD¥ link

F Exportieren
Mehr
P® Video exportieren

) @l > Desktop > ~ G Desktop durchsuchen

e Die Datejwird ,
nun |Oka| auf dem T Organisieren Neuer Ordner =

X3 . [ Videos » Name A g sutn Typ GroBe
Gerat gesichert. N -
3 P1_Lieblingsheld 04.08.2022 15:45 Dateiordner
& Creative Cloud Fil B3 P2_Animiertes GIF 04.08.2022 15:45 Dateiordner
.. . . M Dieser PC
Wahle einen Speicher- e kel Datens
= meaienKIs I E_HI
Ort aus. == BACKUP (E)
= privat (F)
. . . & Google Drive (G
Gib der Datei einen e
H = Micrasoft PowerP:
Dateinamen und wah- B e roue
.
le den Dateityp.
Dateil PP_Meine_Heldin_1.mp4
( Dateityp: MPEGA-Video (*.mp4)
Kl icke a bsch | i e Bend a uf Autoren: Monika Zimmermann |... Markierungen: Markierung hinzufigen Titel: PowerPoint-Prasentation

Exportieren.
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Checkliste fiir eine erfolgreiche Prasentation

Bei der Vorbereitung deiner Prasentation sind die klassischen W-Fragen sehr hilfreich.
Kreuze die folgenden Punkte an, wenn du diese alle bearbeitet hast!

1. Was?

O Was ist das genaue Thema meiner Prasentation

und welche Hauptbotschaften mochte ich ver-
mitteln?

2. Warum?

O Warum ist das gewahlte Thema wichtig oder
relevant?

3. Wer?

O Wer ist meine Zielgruppe?
(z. B. Mitschuler*innen, Lehrer*innen, Eltern)

4. Wann?

O Wann soll die Prasentation stattfinden?

O Wann beginne ich mit der Vorbereitung meiner
Prasentation?

Wie baue ich meine Prasentation auf?

1. Einleitung:
O BegrulBung
O Stelle das Thema deiner Prasentation vor

2. Hauptteil:

O Arbeite die wesentlichen Punkte verstandlich
heraus.

O Gestalte deine Folien klar und ansprechend.
Vermeide es, zu viele Informationen auf eine
Folie zu packen und zu viele Effekte etc. zu
verwenden.

O Uberlege dir wieviel Zeit du fiir die einzelnen
Teile deiner Prasentation benotigst.

Wahrend der Prasentation

1. Sprache:
O Nutze eine klare, verstandliche Sprache.
O Erklare Fachbegriffe.

2. Korpersprache:

O Halte Blickkontakt mit dem Publikum und
verkrieche dich nicht hinter deinem Skript.

O Achte auf aufrechte Haltung und selbstbe-
wusstes Auftreten!

O Versuche mit Gestik und Mimik deine Aus-
sagen zu unterstutzen. Ubertreibe es nicht!

5. Wo?

O Wo findet die Prasentation statt? Klare vorher,
ob alle technischen Gerate vorhanden sind und
auch funktionieren!

O Woher bekomme ich meine Informationen
(Quellen, Daten)? Denke daran, dass du nur
vertrauenswurdige Quellen nimmst und diese
auch klar kennzeichnest!

6. Wie?

O Wie gliedere ich meine Prasentation?

O Wie visualisiere ich.meine Informationen?
(Folien, Diagramme etc.)

O Wie plane ich meinen Vortragsstil?

(Sprache, Betonung, Tempo)

3..Schluss:

O Ziehe ein personliches Fazit und fasse alles
noch einmal kurz zusammen.

O Gib den Zuhorern*innen, deinem Publikum,
die Méglichkeit, Fragen zu stellen.

O Bedanke dich am Ende.

3. Stimme:

O Variiere das Sprechtempo und setze Beto-
nungen bei wichtigen Stellen.

O Achte auf eine deutliche Aussprache und
eine angemessene Lautstarke.

O Baue Pausen fur eine bessere Verstandlich-
keit ein.

4. Publikumsreaktionen beachten:

O Reagiere auf Ruckmeldungen des Publikums.
O Gehe freundlich & respektvoll auf Fragen ein.

Vorbereitung ist das A und O. Ube deine Présentation mehrmals vor dem Spiegel, vor Freunden
oder deiner Familie, um sicherzugehen, dass du den Ablauf beherrschst. Achte auch auf das Feed-

back deiner Zuhorer*innen.
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